
CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 
 

Nombre del Instructor:             Omar Alfredo Betancour Vernaza 
 

No. Documento de Identidad: 16217584 
 

Fecha Elaboración 

DIA MES AÑO 

   0 7 2 0 2 1 
 

A continuación, relaciono las actividades desarrolladas durante el 1 al 31 de Julio de 2021. 
 

No

. 

Fecha 

DD/MM/A

A 

Nombre IE o 

lugar donde 

realizo la 

actividad 

Descripción de la 

actividad 
Evidencia 

1 

12/07/2021 

al 

26/07/2021 

Trabajo desde 
casa con 

aprendices de la 
I.E Alberto 

Mendoza Mayor 
Fichas 2069286-

2069291-
2069292-
2069494, 
2271790-
2271769-
2271186-
2271777-
2271342 

 

1. Organizar plan 
de trabajo 
para 
ejecución del 
contrato 
vigencia 2021 
instructores 
de 
Articulación 
con la media 

 
2. Reunión equipo 

de articulación 
 

3. Gestión con las IE 
para iniciar el 
proceso de 
matrícula 2021 

 
4. Revisión 

listados 
grados 
décimos IE 

 
5. Revisión 

aprendices 
por certificar 
en 2020 

 
6. Seguimiento 
novedad 
aprendices por 
certificar cohorte 
2019-2020 

 
7. Socialización y 

revisión de 

Link asistencia reunión  
https://meet.google.com/rci-btgo-

jhk?hs=122&authuser=1 

 

https://lobby.sar.ruav.edu.co/#/28EZMAQ3
5U2T 

https://meet.google.com/ren-vkxr-

ebj?hs=224 

https://meet.google.com/rci-btgo-jhk?hs=122&authuser=1
https://meet.google.com/rci-btgo-jhk?hs=122&authuser=1
https://lobby.sar.ruav.edu.co/#/28EZMAQ35U2T
https://lobby.sar.ruav.edu.co/#/28EZMAQ35U2T
https://meet.google.com/ren-vkxr-ebj?hs=224
https://meet.google.com/ren-vkxr-ebj?hs=224
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documentos 
para matricula 
IE Alberto 
Mendoza Mayor 

 
8. Diseñar un plan 

de apoyo para las 
actividades y 
tareas de las áreas 
funcionales de la 
organización, así 
como en sus 
procedimientos 
administrativos 
como soporte a las 
microempresas y 
pymes 

 

2 
06/07/2021 

al 

27/07/2021 

Trabajo desde 
casa con 

aprendices de la 
I.E Alberto 

Mendoza Mayor 
Fichas 2069286-

2069291-
2069292-
2069494 

 

1. Reunión equipo 
articulación 
2. Planeación vigencia 
2021 
 
3. Revisión listados 
grados décimos IE 
 
4. Revisión aprendices 
por certificar en 2020 
 
5. Seguimiento novedad 
aprendices por certificar 
cohorte 2015 al 2020 

 
6. Solicitud de retiro 
voluntario aprendiz 
cohorte 2015-2020 I.E 
Alberto Mendoza Mayor 
ITECOL-Colegio Antonio 
MACEO  Ficha 1888988 

 
 
 

Link asistencia reunión  
https://meet.google.com/dof-igxj-

sht?hs=122&authuser=1 

  https://lobby.sar.ruav.edu.co/#/2A5DWC
M1OJ0L 

3 
07/07/2021 

al 

28/07/2021 

Trabajo desde 
casa con 

aprendices de la 
I.E Alberto 

Mendoza Mayor 
Fichas 2069286-

2069291-
2069292-

1. Videoconferencia 
para orientar la entrega 
de documentación para 
matriculas grados 
décimos 

 
2. Solicitud de 
concertación horario y 

https://meet.google.com/uhx-ktqr-
jwb?hs=122&authuser=1 

 

https://meet.google.com/dof-igxj-sht?hs=122&authuser=1
https://meet.google.com/dof-igxj-sht?hs=122&authuser=1
https://lobby.sar.ruav.edu.co/#/2A5DWCM1OJ0L
https://lobby.sar.ruav.edu.co/#/2A5DWCM1OJ0L
https://meet.google.com/uhx-ktqr-jwb?hs=122&authuser=1
https://meet.google.com/uhx-ktqr-jwb?hs=122&authuser=1
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2069494 

 
fechas para el COI 

 
3. Orientación entrega 
virtual documentos para 
matriculas 

 
4. Recepción de 
documentos matricula 
grados décimos 

 

4 
01/07/2021 

al 

29/07/2021 

Trabajo desde 
casa fichas grado 

10 2271790-
2271769-
2271186-
2271777-
2271342 

1. Gestión para 
documentación de 
matrícula grados 
décimo y ONCE, IE 
Alberto Mendoza 
Mayor. 
 
2. Solicitud de 
concertación horario y 
fechas para el COI IE 
Alberto Mendoza 
Mayor 
 
3. Orientación 
entrega virtual 
documentos para 
matriculas 
 
4. Recepción de 
documentos matricula 
grados décimos 

 
5. Inicio Actividades 
de inducción, 
inscripción, revisión de 
documentos  

 
 
 

Acta de reunión 
Listados de aprendices matriculados, evidencias 

en el drive 
https://meet.google.com/qnr-viwj-

woq?hs=122&authuser=1 

 
https://meet.google.com/aoz-jwsh-

apu?hs=122&authuser=1 
 

5 
02/07/2021 

al 

30/07/2021 

Trabajo desde 
casa fichas 

grados décimo  
2271790-
2271769-
2271186-
2271777-
2271342 

1. Reunión equipo 
articulación 

 
2. Planeación vigencia 

2021 
 

3. Diligenciar Link -
Aprendices de 
articulación con la 
media 2021, para 
nivelar 

Formato asignado por parte de la dirección 
nacional 

https://meet.google.com/fzt-spwk-

bgv?hs=122&authuser=1 
 

https://meet.google.com/qnr-viwj-woq?hs=122&authuser=1
https://meet.google.com/qnr-viwj-woq?hs=122&authuser=1
https://meet.google.com/aoz-jwsh-apu?hs=122&authuser=1
https://meet.google.com/aoz-jwsh-apu?hs=122&authuser=1
https://meet.google.com/fzt-spwk-bgv?hs=122&authuser=1
https://meet.google.com/fzt-spwk-bgv?hs=122&authuser=1


CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 
 

4. Revisar y recepcionar 
documentos 
aprendices grado 
décimo IE Alberto 
Mendoza Mayor, Ci, 
para realizar la 
matricula en el 
programa Técnico en 
Asistencia 
Administrativa  

 
5. Inicio Actividades de 

inducción, inscripción, 
revisión de 
documentos 

 
6   . Reunión Padres de 
Familia  aprendices grado 
10 
 

 

 

Atentamente, 

 

 

  

Omar Alfredo Betancour Vernaza 
CC: 16217584 
 

 

Bo. ___________________ 
Henry Martínez Cortes 
Coordinador académico 


